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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

EXPLORACE BIJAK  

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

8/12/2016 & 10.00 A.M  

Location 
Lokasi 

PI1M PAHI, KUALA KRAI, KELANTAN.  

Purpose 
Tujuan 
 

Mengisi masa lapang ahli PI1M Pahi sebagai salah 
satu aktiviti sempena cuti sekolah. 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

1) MOHAMAD DANIEL AMIN BT ZULKIFLE AMIN
  

2) NURUL ERYSHA BALQIS BT ZULKIFLIE AMIN
  

3) SITI NOR EZATI BINTI ZAHRI  
4) NUR IZATUL ASYIKIN BT HASHIM  
5) NUR FATIHAH BINTI ARIFFIN  
6) NUR AIN NABILA BT HASRUL  
7) NUR ALISSA NABELLA  
8) CHE SITI NORRIZA BT CHE BADROL  
9) NUR ASRAF  
10) MUHAMAD AZUAN BIN ADRAL 
11) MUHD ASHRAFF IQBAL B MAD ARISHAM 
12) SITI ALYA NAJWA BINTI ZAHRI  
13) ELVINE DANIEL B AZMAN  
14) TENGKU MUHAMMAD HAIKAL 
15) FAHIM FAID BIN KAMIL  
16) MUHAMMAD AMIRUL BIN MOHD ADNAN 

 

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

TIADA  

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

Terdapat 6 kumpulan yang terdiri daripada 2/3 orang 
peserta setiap kumpulan. Peserta dikehendaki mencari 
huruf BIJAK yang disembunyikan oleh petugas PI1M 
disekitar bangunan PI1M. Setiap kumpulan ynag 
menjumpai huruf yang terdiri daripada perkataan BIJAK 
akan diberikan  tugasan khas untuk diselesaikan 
secara berkumpulan. 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Aktiviti ini dapat memupuk semangat bekerja 
berkumpulan dalam diri peserta. Selain itu, 
menggalakkan peserta menyelesaikan sesuatu 
tugasan sebaiknya. 

Name of VIP 
Nama VIP 

TIADA  

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  
 

TIADA  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

  

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

  

Other participants 
Peserta Lain 
 

  

Photo caption 
Keterangan gambar 

 
 

 
Pendaftaran peserta ‘Explorace BIJAK” 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Sebelum bermula, peserta diberi penerangan tentang 
aktiviti serta peraturanya. 

 
 
Peserta sedang menyelesaikan tugasan yang diberikan 
secara berkumpulan. 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 Peserta mencari perkataan BIJAK yang 
disembunyikan oleh petugas sekitar dalam PI1M. 

 
 
Perbincangan secara berkumpulan. 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
  
Petugas PI1M menyampaikan hadiah kepada 
kumpulan yang Berjaya. 
 

 
 
Tiga kumpulan pertama yang Berjaya menyelesaikan 
tugasan dipilih sebagai pemenang. 

Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 
 

  

Translation 
Terjemahan 
 

  

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

 Enclose as 
attachment 
Sebagai lampiran 
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PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 


